Guatemala, 30 de marzo de 2021

Licenciado

José David Prado Vasquez

Director General del Deporte y la Recreacién
Ministerio de Cultura y Deportes

Su Despacho

Estimado Licenciado Prado:

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el propésito de presentarle miinforme

de actividades mensuales conforme a lo estipulado en el Contrato de Prestacién de

Servicios Técnicos Nimero DGDR-029-1-2021 aprobado mediante el Acuerdo

Ministerial Naumero 9-2021, correspondiente al mes de marzo del presente afio, y

para el cobro de mis honorarios estoy presentando la factura Serie: 5294CE1F
Numero de DTE: 1900168074.

ACTIVIDADES REALIZADAS:

1.

Apoyé en el desarrollo de lineamientos que permitan organizar, controlar y
agilizar la documentacién que ingresa de las diferentes unidades
administrativas de la Direccion General del Deporte vy la Recreacién para
firma de las autoridades del Despacho Viceministerial.

Apoyé en el desarrollo de lineamientos para la verificacion y entrega de los
documentos emitidos por el Despacho Viceministerial a las diferentes
unidades de la Direccion General del Deporte y la Recreacion y cualquier
institucion externa.

Apoyé en la atencién de consultas internas y externas de competencia del
Vicedespacho del Deporte y la Recreacion.

Apoyé en el desarrollo de estadisticas relacionadas a la documentacion

recibida en el Despacho Viceministerial.



RESULTADOS OBTENIDOS:

1. Brindé apoyo en recibir documentacién dirigida al Vicedespacho del Deporte
y la Recreacion.

2. Brindé apoyo en archivo para correcto manejo de la documentacion que
ingresa y egresa del Vicedespacho del Deporte y la Recreacion.

3. Brindé apoyo en consultas internas y externas de competencia del
Vicedespacho del Deporte y la Recreacion.

4. Brindé apoyo en la actualizacién de la base de datos de la docume

Vicedespacho del Deporte y la Recreacion.

Evelyrn Mineth Escobar Alonzo Vo.Bo



